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Что мы
делаем

В любом деле не обойтись без квалифицированного и 

преданного делу помощника.  Мы об этом знаем не по 

наслышке, поэтому очень ответственно подошли к 

вопросу обеспечения наличия этой единицы в Вашей 

команде.

 

Если Вы почувствовали необходимость в человеке, 

который сможет делать мелкие рутинные дела и 

выполнять Ваши ежедневные поручения, мы подберём 

нужного специалиста и закрепим его за Вами. Помощник, 

по Вашему желанию, может обладать специфическими 

навыками (иностранный язык, софт, строительство и т.д.). 

Помощник доступен в Skype, Viber, Telegram и по 

мобильному номеру телефона. Необходимое эффективное 

количество часов в день он будет в Вашем распоряжении! 

 

Конфиденциальность работы подкрепляется 

дополнительным Соглашением о неразглашении.

Персональный
ассистент

Что мы
делаем

Структура хранения документов

Идеальный документооборот. Тщательно организованная 

структура хранения всех Ваших документов в одном месте 

и четкое отслеживание их актуальности. Все договоры, 

счета, платежные поручения, и другие важные документы 

ассистент структурирует и хранит под рукой чтобы в любой 

момент использовать их для помощи Вам.

 

Подготовка документов для посещения инстанций. Мы 

сотрудничаем с юристами напрямую, поэтому все ваши 

документы тщательно проверяются и с юридической 

стороны.
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